
 

 

Pour sa 32ème édition, le Festival International de Films de Fribourg (FIFF) recherche  

Un-e assistant-e pour le programme scolaire et médiation culturelle (100%) 

Durée du mandat: novembre 2017- avril 2018 (50% en novembre, 100% de décembre à avril) 

Le Festival International de Films de Fribourg (FIFF) compte parmi les 4 festivals cinématographiques 
les plus importants de Suisse. Véritable référence nationale dans le domaine de la diversité, du film 

sur les scènes nationale et internationale.  

Vos tâches: 

 Suivi général de la correspondance avec les enseignant-e-s (germanophones et 
francophones) 

 Suivi et gestion des inscriptions des écoles : (confirmations, facturation) 
 Traduction français-allemand pour différents documents  
 Suivi des fiches pédagogiques en français et en allemand 
 Collaboration à la relecture de certains documents 
 Sout  
 Accueil des classes durant la semaine du Festival 
 Présentations de films  
 Statistiques, bilan et évaluation après le Festival 

Votre profil: 

 Formation ou bonne expérience administrative 
 Langue maternelle allemande, très bonnes connaissances du français 
  
 Bonne maîtrise des outils bureautiques (Word, Excel, PowerPoint et Access) 
 Excellentes orthographe et capacité de rédaction, aptitude à rédiger et synthétiser par écrit  
 Intérêt pour le cinéma et la médiation culturelle 

Si vous aimez le contact avec les gens, que vous savez travailler de manière indépendante et gardez 
re nous intéresse. Ce poste vous 

internationale. 

2017 à info@fiff.ch 
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