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Flr seine 32. Ausgabe sucht das Internationale Filmfestival Freiburg eine/n

Assistenten/in Schulprogramm und Kulturvermittiung

Dauer des Mandats: November 2017 - April 2018 (50% im November, 100% von Dezember bis April)

Das Internationale Filmfestival Freiburg (FIFF) z&hlt zu den 4 wichtigsten Filmfestivals der Schweiz.
Wahre nationale Referenz im Bereich der Vielfalt und ein Seismograph fur Weltkino.

Das FIFF entdeckt und wahlt fir den Internationalen Wettbewerb Filme aus, welche nicht tber die
Ublichen Kandle zu finden sind. Seine Atmosphaére, seine Warme und seine Einfachheit machen das
FIFF zu einem Treffpunkt, welcher das Publikum und Filmschaffende zu schatzen wissen.

Ihre Aufgaben:

) Kontaktpflege und Korrespondenz mit den Lehrkraften (deutsch und franzésisch)

. Anmeldungen der Schulen Uberwachen und verwalten: Bestatigungen schreiben und
Rechnungen zustellen

. Ubersetzungen aus dem Franzdsischen ins Deutsche fiir verschiedene Dokumente

) Uberwachung der Arbeitshilfen in deutscher und franzésischer Sprache

. Mitarbeit beim Korrekturlesen von verschiedenen Texten

. Mithilfe in der Umsetzung von verschiedenen Projekten der Kulturvermittlung

. Empfang von Schulklassen wahrend der Festivalwoche

. Prasentation von Filmen

. Erstellen von Statistiken und Evaluationen nach dem Festival

Ihr Profil:

) Ausbildung oder Erfahrung in der Administration

. Deutsche Muttersprache, sehr gute Franzdsischkenntnisse

. Verantwortungsbewusstsein, Organisationstalent, Fahigkeit, Prioritdten setzen zu kénnen

. Gute EDV-Kenntnisse: Word, Excel, PowerPoint und Access

. Hervorragende Rechtschreibung und Schreibfahigkeit. Fahigkeit, Texte zu redigieren und
zusammenzufassen

. Interesse am Kino und an der Kulturvermittlung

Sind Sie kontaktfreudig, arbeiten gerne selbststandig und behalten auch in turbulenten Situationen
den Uberblick? Dann méchten wir Sie kennenlernen. Dieser Einsatz ermoglicht Ihnen einen tiefen
Einblick in den dynamischen Alltag eines Kulturunternehmens mit internationaler Ausstrahlung.

Interessierte schicken Ihr vollstandiges Bewerbungsdossier per E-Mail an: info@fiff.ch

Bewerbungsschluss: 07. Juli 2017
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